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1 Aufgaben

1.1 Aufgaben zur Adressanlage

= Aufgabe 1
Filtern Sie nach Ort Stuttgart und schranken Sie anschlieBend auf Namen *Maier* ein.

= Aufgabe 2
Legen Sie mit den folgenden Daten eine natiirliche Person an. Erzeugen Sie diese Person als
Debitor und als Kreditor und geben Sie eine PK-Bankverbindung an.

Anredecode: Herrn

Name: Jérg Ratgeber
StralRenbezeichnung: Hildrizhauser Stralle
Hausnr.: 27

PLZ: 71083

IBAN: DE04 5456 1310 0006 2001 50

Nk GN =

= Aufgabe 3
Andern Sie die Adresse von Jérg Ratgeber entsprechend den nachfolgenden Angaben:

1. StralRenbezeichnung: Lessingstralle
2. Hausnr.: 95
3. PLZ: 79669

Andern Sie dabei auch die IBAN des Bankkonto PK auf
DE75 5085 0150 0004 0265 27

1.2 Aufgabe zum Einbuchen von Anfangsbestianden

= Aufgabe 4
Einbuchung Anfangsbestand ,Zahlstelle Ubung* im Buchblatt fiir die Eréffnungsbilanz (EOB)
zum 31.12.2022 in H6he von 800,-€.

KONTO BELEGART | KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | VORGANGSNU
MMER
80000006 Zahlung 10000061 XX 90000061XX
GEGENKONTO | BELEGART | KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | VORGANGSNU
MMER
16102002 Zahlung 10000061XX 90000061XX ZS21000161XX
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1.3 Aufgaben zur Einkaufs- und Verkaufsrechnung

= Aufgabe 5
Uberweisung fiir Reisekosten an eine Pfarrerin in Héhe von 750 € (Einzelbelegerfassung).
Die Kreditorenrechnungsnummer ist von Ihnen frei zu vergeben!

KONTO KREDITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG
52413000 Natalie Gerling | 221000 900000 750 €
= Aufgabe 6

Uberweisung von Kosten fiir Verteilschriften in Hohe von 326 € (Einzelbelegerfassung). Hiervon
ist ein Skontoabzug in H6he von 2 % mdglich. Die Kreditorenrechnungsnummer ist von lhnen
frei zu vergeben!

KONTO KREDITOR KOSTENSTEL | KOSTENTRAG | BETRAG
LE ER
52402000 Vedes AG 340001 900000 326 €
= Aufgabe 7

Uberweisung von Auslagen fiir das Gemeindefest an Marco Philipp in Héhe von 119 € mit

Bertiicksichtigung der Mehrwertsteuer (Einzelbelegerfassung). Die
Kreditorenrechnungsnummer ist von lhnen frei zu vergeben!
KONTO KREDITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG
52102000 Marco Philipp 100000 831000 119 €
= Aufgabe 8

Uberweisung einer Rechnung fiir Biiromaterial in Héhe von 420 € mit Aufteilung auf zwei
Kostenstellen (Buchblatterfassung). Die Kreditorenrechnungsnummer ist von lhnen frei zu

vergeben!
KONTO KREDITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG
52401000 Biuromarkt Haufe | 220000 900000 270 €
52401000 Biuromarkt Haufe | 221000 900000 150 €
= Aufgabe 9

Es wurde festgestellt, dass die Fahrtkosten fir Pfarrerin Gerling (Aufgabe 5) um 100 € zu hoch
berechnet wurden. Die Kreditorenrechnungs bzw. gutschriftsnummer ist von lhnen frei zu
vergeben!

a. Es erfolgt eine Riickzahlung im Jahr der Auszahlung (Einkaufsgutschrift)

b.  Die Riickzahlung erfolgt im Folgejahr (Buchung als Verkaufsrechnung bei Sachkonto
44299000 Ertrage aus sonstigen Erstattungen des Personals an Debitor, Abgabenart:
9000)
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= Aufgabe 10
Es gehen verschiedene zweckgebundene Spenden ein (Buchblatterfassung)

INVEST. KONTO DEBITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG

NUMMER

215000 42123000 | Helmut 500001 900000 200 €
Maier

215200 42123000 | Marco 520001 900000 50 €
Philipp

218101 42123000 | Bettina 100000 810000 75 €
Schneider

= Aufgabe 11
Einem Gemeindeglied werden fir eine Taufkerze 30 € in Rechnung gestellt. Versehentlich
wurden ihm 15 € zu viel berechnet. Er erhalt 15 € gutgeschrieben (Abgabenart: 9000).
Bitte beachten Sie, dass Sie bei dieser Aufgabe erst die Verkaufsrechnung erstellen missen,
damit diese dann fir die Verkaufsgutschrift kopiert werden kann. Die
Kreditorenrechnungsnummer ist von lhnen frei zu vergeben!

KONTO DEBITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG
44999000 Stefan Kringler | 100000 110000 15€

1.4 Aufgaben zu weiteren Vorgangen in Buchblattern
= Aufgabe 12: Transaktion stornieren

a) Die Buchung Aufgabe 7 war falsch. Bitte stornieren Sie die Buchung tber die Funktion
»Transaktion stornieren” im Explorer Kreditorenposten

b) Die Buchung aus Aufgabe 6 war ebenfalls fehlerhaft. Bitte stornieren Sie die Buchung,
indem Sie den Beleg liber eine Einkaufsgutschrift ausgleichen. Zahlung noch nicht
gelaufen

= Aufgabe 13: Journal stornieren
Bitte stornieren Sie das Uber die Funktion ,Journal stornieren” die Buchungen aus Aufgabe 10.
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1.5 Aufgabe zu Anlage anlegen und bebuchen

= Aufgabe 14
Die Kirchengemeinde kauft fir die Kita ,Sonnenblume” einen neuen Garderobenschrank fiir
8.000 €.

a) Bitte legen Sie eine neue Anlage fur die ,Komplettgarderobe Kita“ mit folgenden
Parametern an:

Anlage-Nr [ KREDITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG
Aus Vedes AG 310000 210000 8.000 €
Schueler-

GKZ

Bitte buchen sie den Anfangsbestand fir die Anlage mit 8.000 € ein. Die

Kreditorenrechnungsnummer ist von lhnen frei zu vergeben!
1.6 Aufgabe zu Wiederkehrenden Vorgangen

= Aufgabe 15
Fur die Kita ,Sonnenblume* ist ein Wiederkehrender Vorgang unter Einbeziehung der Periode
,Ohne Aug® mit Startdatum 01.01.XX anzulegen. Nach der Anlage sind die Posten der drei
Debitoren fir den ersten Monat zu erzeugen und zu verbuchen.

KONTO DEBITOR KOSTENSTELLE | KOSTENTRAGER | BETRAG
43001000 Helmut Maier 100000 110000 195 €
43001000 Marco Philipp 100000 110000 195 €
43001000 Juliana Maier 100000 110000 195 €

1.7 Aufgaben zu Zahllaufe veranlassen

= Aufgabe 16

Erstellen Sie eine Zahlungsdatei mit aktuellem Falligkeitsdatum fir die GKZ 61XX und dem

Bankkonto der LBBW und verbuchen Sie diese anschlieend.

1.8 Aufgabe zum elektronischen Kontoauszug

= Aufgabe 17

Fur lhre GKZ wurde bereits ein Kontoauszug uber die Bankbelegabstimmung eingelesen.

Dieser ist nun weiter zu bearbeiten.
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1.9 Aufgabe zum Tagesabschluss

= Aufgabe 18
Erstellen Sie den vorlaufigen Tagesabschluss und registrieren diesen anschlief3end.

1.10 Aufgaben zu Explorer-Auswertungen

= Aufgabe 19
Filtern Sie mit Hilfe der Explorer

a) Nach dem Sachkonto 52201002 Aufwendungen fiir Kerzen, Blumenschmuck, etc,
b) Nach dem Debitor Juliana Maier
c) Nach dem Kreditor Buromarkt Haufe

= Aufgabe 20
Wie hoch sind die offenen Posten des Debitors 100003 zum Buchungsdatum 19.12.20227?

Evangelische Landeskirche in Wiirttemberg 8



2 Losungen

21

= Ldésung Aufgabe 1
Gehen Sie Uiber Stammdaten auf Adressen und aktivieren Sie den Filter.
In der Filteransicht den Filter Gber [+ Filter] um Ort und Name erweitern und abzufragende

Daten eintragen.

Losungen zu Aufgaben zur Adressanlage

|

X Anonymisiert

x
o
Ee

Stuttgart

X Name

+ Filter...

Vorlage Schulung | < Stammdaten  Explorer fassung Vorgingew  Darlehensverwaltung~  Buchungsad | =

Adressen:  Benutzerdefinierte Filter~, | O Suchen Verwaltens  Start~  Aktionen  Bericht Verkndpftelnformationen v [C3 E =020
Suchbegriff

Ansichten X t Adressgruppe  Nr. Name ¥ Name 2 StraBe & Hausnr.  PLZ ony Debitorennr

*Alle & MAIERBRU.. 100022 Brunhilde Maier VogelsangstraBe... 70197 Stuttgart

Liste filtern nach: MAIER JULL... 100004 Juliana Maier Herderweg 13 70184 Stuttgart 100004

X Aktive Adresse TRANSPOR... 100024 Transporte Maie... KonigstraBe 22 70144 Stuttgart

= Ldsung Aufgabe 2
Starten Sie (iber Stammdaten / Adressen / Verwalten / +Neu
Es offnet sich eine neue Adresskarte. Um die nachste frei Adressnummer vorgeschlagen zu
bekommen, springen Sie mit dem Cursor in das nachste Feld.

e

Adresse Karte

101242 -

@

+ m

Hausnr.-Zusatz

Zusammengef. Abbuch...

Start Aktionen Adresse Bericht Verknupft Historie Statistik [ Weitere Optionen

Allgemein Mehr anzeigen
Nr. [101242 ] ez [71083 -]
Adressgruppe | 6118 v I Ort | Herrenberg I
Anredecode |01 v ‘ Auf Karte anzeigen

Anredetext Herrn Aktive Adresse o

Name | Joérg Ratgeber I Anonymisiert O:

Name 2 I I Einmalzahler @

StraBenbezeichnung | Hildrizhauser StraBe - | Interne Adresse @

Hausnr. | 27| FM Empfanger @

| |
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Als nachstes ist die Bankverbindung anzulegen. Fir die Adresse als Kreditor ist eine SK-
Bankverbindung anzulegen, fir den Debitor eine PK-Bankverbindung

1. Rufen Sie tiber Stammdaten / Adressen die Adresskarte von Jorg Ratgeber auf.
2. Uber [Verkniipft] / [Bankkonto SK] / +Neu wird die neue Bankverbindung angelegt.

& Bankkonto SK Karte 2 + m
Bankkonto SK-101242-J6rg Ratgeber
Aktionen Verkniipfte Informationen Historie Lastschriftmandat ‘ Weitere Optionen
Allgemein
Adressnr. 101242 Mandatsreferenz =
Landercode Bank | 4 ‘ Mandatsreferenz Lfd. Nr.
BLZ | l Auszahlung e
BIC | ‘ Abbuchung @)
Bankname RV Bank Rhein-Haardt -alt- Adressgruppe ‘6118
Kontonr. [ I letzte Anderung am
IBAN l DE04545613100006200150 | letzte Anderung durch
Bezeichnung “ l IBAN manuell gesndert (i

Auf gleiche Weise kann, ausgehend von der Adresskarte iber [Verkniipft] > Bankkonto PK
- +Neu die PK-Bankverbindung angelegt werden.

Im letzten Schritt ist die Adresse als Debitor und als Kreditor zu bestimmen
1. Uber Stammdaten / Adressen die Adresskarte von Jérg Ratgeber aufrufen.
2. Uber [Aktionen] / [Anlegen Deb. & Kred.] auswahlen. In der Debitorenvorlage
NICHTOFFEN auswéhlen.
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€ Adresse Karte

Start  Aktionen  Adresse

Allgemein

Nr.
Adressgruppe
Anredecode
Anredetext

Name

Name 2
StraBenbezeichnung
Hausnr.

Hausnr.-Zusatz

O = = O =y Ny S

101242 - Jorg Ratgeber

59
a5
O]

Debitorenvorlagen | o+

Code t

KIGEM

KLIENT

Kv

LAKI

MITARBEIT

NICHTOFF_N
= NICHTOFFEN

OFFENTL

OFFENTLN

cancTVInAL

+ Neu -

Beschreibung

Kirchengemeinden

Kiienten

Kirchliche Verbande
Landeskirche

Mitarbeiter

NO jur. oder private Person-neu
NO jur. oder private Person
Gffentl. rechtl. Einrichtungen

Offentl. rechtl. Einrichtungen-neu

Camebina lisshl Cinrishbinman

Kontaktart

Unternehmen
Unternehmen
Unternehmen
Unternehmen
Unternehmen
Unternehmen
Unternehmen
Unternehmen

Unternehmen

Hlnbarmahman

+/ Ge:

inge (0]

Akte is|

Mehe anzeigen

Diesen Vorgang in der Kreditorenvorlage wiederholen.

= Lésung Aufgabe 3
Rufen Sie Uber Stammdaten / Adressen die Adresskarte von Helmut Maier auf und

Uberschreiben Sie dort die Adressangaben.

& Adresse Karte

100001 - Helmut Maier

Hausnr.-Zusatz

I

Zusammengef. Abbuch...

Start Aktionen Adresse Bericht Verkniipft Historie Statistik | Weitere Optionen
Allgemein Mehr anzeigen
Nr. 100001 E] PLZ | 79669 - |
Adressgruppe | v I Ort
Anredecode | 01 v | Auf Karte anzeigen
' Anredetext Herrn Aktive Adresse 0
Name | Helmut Maier | Anonymisiert ‘O:j
Name 2 [ I Einmalzahler @
StraBenbezeichnung I LessingstraBe - I Interne Adresse @
Hausnr. l 95| FM Empfanger @
| |

Zur Anderung der Bankkonto PK klicken Sie im Infobox-Bereich auf die Zahl neben dem

Bankkonto PK.

Evangelische Landeskirche in Wiirttemberg
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Adresse Karte

100001 - Helmut Maier

 Gespeichert

[=1

Start  Aktionen  Adresse  Bericht  Verkndpft  Historie  Statistik |  Weitere Optionen
Allgemein v anaeigis @ Details @ Anhéinge (0)
Herrn
Nr 100001 E| PLZ 97990 b s
s Hauptstrae 36
Anredecode o1 v Auf Karte anzeigen
Anredetext Herm Aktive Adresse a Bemerkungen
: o Statistik
P—— Itame Acsse ©
Aligemein
[
Hausnr.-Zusatz Zusammengef, Abbuch... v Bankkosto PK 2

Durch Klick auf das zur Auswahl stehende Bankkonto 6ffnet sich die Bankkontokarte.

Hier kénnen Sie die alte IBAN mit der neuen IBAN Uberschreiben

Es erscheint dann folgende Meldung, die Sie mit ,Ja“ bestatigen kénnen.

Die eingegebene IBAN DE75508501500004026527 ist ungleich

der berechneten IBAN DE60673525650000845343.

Diese neue IBAN wird zukiinftig von der automatischen
Neuberechnung ausgeschlossen.
Méochten Sie die neue IBAN Gbernehmen?

Ja | Nein |

(¢

@) Die Funktion ,Bankverbindung andern®, die iber die Schaltflache [Aktionen] aufgerufen
werden kann, ist hier der falsche Weg! Hier erscheint eine Fehlermeldung (siehe unten):

& Bankkonto PK Karte

Bankkonto PK-100001-Helmut Maier 6121

@

Aktionen  Verknipfte Informationen  Historie  Lastschriftmandat | Aktionen  Weniger Optionen
& Bankverbindung dndern
Evangelische Landeskirche in Wiirttemberg 12




@ Die zugehérige Finanzadresse ist mit keiner Person verknupft.

Wie Sie dieses Problem melden >

Waren diese Informationen ) “
hilfreich? 25 Ja G2 Nein

2.2 Ldsungen zu Aufgabe zum Einbuchen der Anfangsbestande

= Ldésung Aufgabe 4

Rufen Sie iiber Buchungserfassung / Fibu-Buchblitter das Buchblatt ,EOB* auf und tatigen
Sie die Eingaben, wie in der Ubungsaufgabe beschrieben.

€ Fibu Buch.-Blstter / Gespeichert = E
Buch.-Blattname £0B Verarbeitungsstatus erfasst
Verwalten  Aktionen  Buchen  Buch-Blattzeile  Zugehérig  Historie  Statistik Y 0O
Zeil.. Exteme Kestentriger
t Ge..  Belegnr.  Bele..  Buchungs.. Belegnummer  Kontoart Kontonr. Beschreibung Vorsbdotierun...  Investitio..  Kostenstelle Code  Code Vorgangsnu...
100... 6122 | EOB-00... Zahlung Sachkonto | 80000006 Saldovortr, erhaltene Zahlu... 1000006122 9000006122
- 200. | i 6122 |EOB-00.. Zahlung Einkauf Sachkonto | 16102002 Zugang Zahisteller] 1000006122 9000006122 [ 2521000161...

AnschlieRend kénnen Sie sich iber Verwalten / [Buchungsvorschau] die Buchungszeilen
prifen und sodann liber die Schaltflache [Buchen] verbuchen.

2.3 Losungen zu Aufgaben zur Einkaufs- und
Verkaufsrechnung

= Ldsung Aufgabe 5

Rufen Sie Gber Buchungserfassung / Einkauf / Einkaufsrechnung die Einkaufsrechnung auf.

Uber die Schaltfliche [Neu+] erstellen Sie eine neue Einkaufsrechnung:

Vorlage Schulung | Stammdaten~  Explorer~  Buchungserfassung~  Wiederkehrende Vorgénge v

Einkaufsrechnungen:  Alle ] £ Suchen + Neu i] Loschen & Bemerkungen Statistik L3} PDF anzeigen
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Im Register {Allgemein} (Rechnungskopf) miissen folgende Eingaben getatigt werden:

& Enousrechnung e + ® P ——]
ERU-00000115 - Natalie Gerling
Sun  Adonen Buchen Rechnung  Verknopft  Staistk
Allgemein Mehr anzeigen
. [Roo000rss U] seegtoum [z =
— 51 7] raneisdaum [0 =)
eedtorenn, [rooo2 T —— [Fesetostn ]
edor [ g | cvntrertone [Reamng v 7222 ]
Buchungsdatum [14122022 [=)

Im Register {Zeilen} (Rechnungszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

Zeilen | Vewwalten  Weitere Optionen
22l
3 an - Bescheibung Kommentar Vorabdotie..  Ivestionsn.
>[100. [ ] sachkonto | 52413000 | Aufwendungen fur Reisekos..

Kostenstele  Kostentrager
Code Code

Vorgangsnr.

2210006121 | 9000006121

Mhst-
Produltbuch.

OHNE

Me.

1

e @
E-Pres ik Mast-  Zelenbetrag
Mast. - ikl Mwst,  Anlogenbu..  Mitteherk
75000 000 75000 LdHH

Uber die Schaltfliche Start / [Buchungsvorschau] kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber Start / [Buchen] kann die Rechnung schlieRlich gebucht werden.

Einkaufsrechnung

Start Aktionen Buchen Rechnung

Verkniipft

BB} Mittel reservieren = Buchungsvorschau

ERU-00000115 - Natalie Gerling

Statistik

[&s Testbericht 8 Buchen & drucken

= Ldsung Aufgabe 6

Rufen Sie GUber Buchungserfassung / Einkauf / Einkaufsrechnung die Einkaufsrechnung auf.

Uber die Schaltflache [Neu+] erstellen Sie eine neue Einkaufsrechnung:

Vorlage Schulung | < stammdaten

Explorerv

Buchungserfassung v

Einkaufsrechnungen:  Alle v | £ Suchen i Léschen & Bemerkungen Statistik L3 PDF anzeigen

Wiederkehrende Vorgange

Evangelische Landeskirche in Wirttemberg
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Im Register {Allgemein} (Rechnungskopf) miissen folgende Eingaben getatigt werden:

€ Entautsechnung e + B Soespeichent o
ERU-00000116 - Vedes AG

Stat  Aktionen  Buchen Rechnung  Verknipft  Statistik

Allgemein M rigen
. [Roooooarre U] seegistum [z 8]
f— o 7] eaigeisdaum [0 a)
Kreditorennr [100013 V] Keeditorenrechnungsnr. [Verteschriter |
editor [esens ] Erweterer seiegten [Recmung v 141222 ]
Buchungsdatum [14122022 [=]]

Im Register {Zeilen} (Rechnungszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

Zeilen | Verwalten  Weitere Optionen e @
zei Kosterstele  Kortentriger Mt preis . Mt Zeienbetng
B At N BeschveibungKommentar Vorsbdotie.. I Code Code Vorgingsne,  Produktbuch.. e st By WSy Anlsgenbu.  Miteherk.
>[100. [ sachkonto | 52402000 | Aufwendungen for Drucker... 3400016121 | 9000006121 OHNE 1 31948 000 31948 UaHH

Hier muss aktuell der Nettobetrag eingegeben werden. Das heillt es werden von den
A 326 € im Voraus 6,52 € abgezogen. Damit kommt man auf einen Zeilenbetrag inkl.
MWST von 319,48 €.

Uber die Schaltfliche Start / [Buchungsvorschau] kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber Start / [Buchen] kann die Rechnung schlieRlich gebucht werden.

&= Einkaufsrechnung
ERU-00000116 - Vedes AG

Start Aktionen Buchen Rechnung Verknlpft Statistik

E) Mittel reservieren =g Buchungsvorschau &) Testbericht 58 Buchen & drucken

= Ldésung Aufgabe 7
Rufen Sie Gber Buchungserfassung / Einkauf / Einkaufsrechnung die Einkaufsrechnung auf.

Uber die Schaltfliche [Neu+] erstellen Sie eine neue Einkaufsrechnung:

Vorlage Schulung | Stammdaten~  Explorer~  Buchungserfassung~  Wiederkehrende Vorgénge v

Einkaufsrechnungen:  Alle ‘ L Suchen il Loschen & Bemerkungen Statistik L3 PDF anzeigen
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Im Register {Allgemein} (Rechnungskopf) miissen folgende Eingaben getatigt werden:

€ Einkaufsrechnung @ (=3 + I} +/ Gespeichert o
ERU-00000117 - Marco Philipp
St Adionen  Buchen  Rechrung  Verkndpht  Satistic
Allgemein Mehranzeigen
. [sRoooo00rr7 U] seegtoum [arezozz 8]
Gemeinder: o1 7] eaigeisdaum [rerez0zz 5]
P— = 7] edtornrechmungen [rustAcen Gewemoerest ]
eeditor [Merco i | Ewetetr eegten
Buchungsdatum [14122022 [=]|

Im Register {Zeilen} (Rechnungszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

Zeilen Verwalten  Weitere Optionen e =
zei. Kostenstele  Kestentriger Mast EK-Preis nkl Mt Zellenbetrag
t A N Bescheibung/Kommentar Vorsbdotie.  Investitonsr. Code Code Vorgangnr. | produktbuch.. | Me. Mt Betrag ok Must  Ansgenbu.  Miteherk.
> 100. | i sachkonto |52102000 | Aufwendungen fur Getranke 1000006121 | 8310006121 19 1 119,00 19,00 119,00 LdHH

Uber die Schaltflache Start / [Buchungsvorschau] kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber Start / [Buchen] kann die Rechnung schlieRlich gebucht werden.

e

Einkaufsrechnung

Start

Aktionen

FZ) Mittel reservieren

Buchen

Rechnung Verknupft

&t Buchungsvorschau

ERU-00000117 - Marco Philipp

s Testbericht &8 Buchen & drucken

Statistik

= Ldésung Aufgabe 8

Uber Buchungserfassung / Einkauf / Einkaufs. Buch.-Blatt gelangen Sie in die Fibu
Buch.-Blattvorlagen Ubersicht. Wahlen Sie hier [EINKAUFE] (ohne MBV), danach Buch.-

Blattname [STANDARD].

In den Buchblattzeilen sind folgende Eingaben zu tatigen:

0. [Flor o | i ERUG. Rechng | Bt | B0RO1799 | sachont ¥] 52401000 | AutwendungenurBiro.. | 2210006121 sooonoer2n |1 one | o | 15000 | 000
Uber die Schaltflache Verwalten / [Buchungsvorschau] koénnen Sie sich die

Buchungsvorschau anzeigen lassen. Uber Verwalten / [Buchen] kdnnen die Buchblatt.-Zeilen

schlieBlich gebucht werden.

Evangelische Landeskirche in Wirttemberg
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&«

Einkaufs Buch.-Blatter

Buch.-Blattname

Verwalten Aktionen Buchen Buch.-Blattzeile Verknupft Historie Statistik
[ Léschen @ Buchungsvorschau E'\“:Testbericht 6 Buchen und drucken

Lésung Aufgabe 9

a) Rufen Sie liber Buchungserfassung / Einkauf / Einkaufsgutschrift die Einkaufsgutschrift

auf.

Uber die Schaltflache [Verwalten] / Neu erstellen Sie eine neue Einkaufsgutschrift:

Vorlage Schulung Stammdaten Explorer Buchungserfassung
Einkaufsgutschriften:  Alle - O Suchen  Verwalten » & Bemerkungen & Kred
[6] Loschen
Nr.T Buchungsdatum Eink, von Name
EGU-00000002 14.12.2022
Im Register {Allgemein} (Gutschriftskopf) missen folgende Eingaben getatigt werden:
€ Emautsquishin @ e« + @ Gepechen.
EGU-00000002 - Natalie Gerling
Allgemein Mebraneelgen
. [Ecu-conoonca =] seegaatm [ar2z022 =l
Gemeindee [or T]  ratighetsdatum [1422022 8]
CO— = 7] Gesamtbetrag o Btegnk. st [ om)]
eeditor [Ratate Geing | Keedtornguischtn [RockzAMNG FArRTKOSTEN ]
Suchungsdatum [1ar22022 8] Kedtoremechnungsm. [123ss ]

Im Register {Zeilen} (Gutschriftszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

Zeilen | Vewalten

Kostenstelle Kostentrager Zellenbetrag ikl
Code Code Men.. Mgt Must-Betrag

000

Must
At N Beschreibung Vorabdotie..  Investiionsar. Vorgangsn. Produktbuchu. Anlagent

> Sachkonto 52413000 Aufwendungen fur Reisekosten 2210006121 | 9000006121 OHNE 1 10000

e

5]

Mitteherkuntt

LdHH
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Im Register {Ausgleich} sind folgende Eingaben zu tatigen:

Ausgleich mit Belegart: Rechnung

Ausgleich

A it Slgan [reamng

PRR—— \

Ausgleichs-ID

Ausgleich mit Belegnummer: Hier kann abgetaucht werden und die Rechnung ausgewahlt

werden, die die Gutschrift ausgleichen soll.

Allgemein

Buchungsdatum 12.01.2023
Belegart Rechnung
Belegnr. EGU-00000002

Beschreibung

Wahrungscode
Aktionen Kreditorenposten Verknipft
gang: Bucl Belegart ¥ Belegnr.

31.12.2021 | Rechnung | EOB6133-0...
31.12.2021 | Rechnung | EOB6135.0...
31.12.2021 | Rechnung | EOB6136-0...
31.12.2021 | Rechnung EGB6137-0...
31.12.2021 | Rechnung EOGB6138-0...
31.12.2021 | Rechnung | EOB6139-0...
31.12.2021 | Rechnung | EOB6140-0...
12.01.2023 | Rechnung ERG6121-00...

<[ |

Ausgl. Wihrung  Ausgleichsbetrag Sk betrag Rundung

-50,00 0,00

Kreditorenpostenausgleich - 100002 - Natalie Gerling

7 X
Betrag -100,00
Restbetrag -100,00
Vorgangscode
Mittelherkunft
2
Externe Kreditorennr. Wa
Belegnum... L ¢ Beschreibung )
2021055 100002 Natalie Gerling =
2021055 100002 Natalie Gerling
2021055 100002 Natalie Gerling
2021055 100002 Natalie Gerling
2021055 100002 Natalie Gerlir -
2021055 100002 Natalie Gerling
2021055 100002 Natalie Gerling
12345 100002 X

Ausgleichsbetrag

0,00 -50,00

Verfiigbarer Bet... Saldo

100,00

Evangelische Landeskirche in Wiirttemberg
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Hier ist die Rechnung tiber 750 € zu markieren (Pfeil links):

-50,00 -50,00 0,00 000 28022022 31122021 | 3110

-50,00 -50,00 0,00 0,00 | 28.02.2022 |31.122021 |31.1:

-50,00 -50,00 0,00 0,00 | 28.02.2022 31.12.2021 | 31.1i
- : -750,00 -750,00 0,00 0,00 | 12.01.2023 | 12.01.2023 12.0|‘,‘
Ll I | >

Ausgl. Wiahrung  Ausgleichsbetrag Skontobetrag Rundung Ausgleichsbetrag Verfiigbarer Bet... Saldo

-750,00 0,00 0,00 -750,00 100,00 -650,00

“ Abbrechen

Diese wird sodann mit der Schaltflache [OK] in das Feld Ausgleich mit Belegnummer auf dem
Register {Ausgleich} iibernommen.

Ausgleich

Ausgich it slegar [Rechrg Y] e
PR rcerzro000003

Uber die Schaltflache [Start] & Buchungsvorschau kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber [Start] & Buchen kann die Gutschrift schlieRlich gebucht werden.

&« Einkaufsgutschrift

EGU-00000002 - Natalie Gerling

Start Aktionen Buchen Gutschrift Verkniipft Statistik Nicht verwendet

Et Buchungsvorschau E_\“; Testbericht 6 Buchen & drucken

Der Restbetrag der Rechnung betragt nach der Buchung: 650 € (Suche uber: Explorer
Kreditorenposten)

Suchergebnis ‘ Verwalten ~ Weitere Optionen
Gemein... Kreditor...
A 4 I3 Kreditorenname V. Betrag Restbetrag  Offen Stor... Falligkeitsd...  Belegdatum
6121 100010 Telekom Deutschlan... -250,00 -250,00 05.09.2022  05.09.2022
6121 100002 Natalie Gerling 100,00 0,00 12.01.2023  12.01.2023
| 6121 100002 Natalie Gerling -750,00 -650,00 12.01.2023  12.01.2023
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b) Rufen Sie (iber Buchungserfassung / Verkauf / Verkaufsrechnung die Verkaufsrechnung
auf.

Uber die Schaltflache [+Neu] erstellen Sie eine neue Verkaufsrechnung:

Vorlage Schulung | Stammdaten  Explorer~  Buchungserfassung
Verkaufsrechnungen:  Alle v | L Suchen Verwalten~  Verkaufskopf v/ Bericht
Léschen

Nr. T Verk. an Deb.-Nx

Im Register {Allgemein} (Rechnungskopf) mussen folgende Eingaben getatigt werden:

Verkaufsrechnung e + B Gespeichert  CF
VRU-00000141 - Natalie Gerling

St Aionen Buchen Rechung  Verknipht Statist

Allgemein Weriger anasigen
e (e o - = al
Gemeindenr. [s121 -] Belegdatum [02032023 B8]
Deitorenn. [100002 V] raigkeitsdatum [o2032023 [=]]
U—— 0 1 R I o)
oaiee e ST - = =
Adesse [Fetaneinstrase 12 ] Avgabenarvercautsasse [s000 ]
iz [ T on—. [mnE ]
o i |

Im Register {Zeilen} (Rechnungszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

B
a

Verkaufsrechnungszeilen | Verwalten

Zeie.. Kostenstelle

Kostentriger Must VK-Preis ok, Zelenbetrag ik
T at N Beschveibung Vorabdotier..  Investtionsar Code < Mt

ode Vorgangen.  produktbuchun..  Menge Vst Mt Betrag
> 10000 | | sachko...| 44299000 Ertage aus sonstigen Erstattun... 2210006121 | 9000006121 OHNE 1 10000 000 100,00

Uber die Schaltflache [Start] & Buchungsvorschau kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber [Start] & Buchen kann die Rechnung schlieRlich gebucht werden.

Verkaufsrechnung

VRU-00000141 - Natalie Gerling

Start Aktionen Buchen Rechnung Verknuipft Statistik

Ec'{ Buchungsvorschau E'\‘; Testbericht [ﬁj Buchen 6’ Buchen & drucken
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= Ldésung Aufgabe 10

Uber Buchungserfassung / Verkauf / Verkaufs. Buch.-Blatt gelangen Sie in die Fibu
Buch.-Blattvorlagen Ubersicht. Wahlen Sie hier [VERKAUFE] (ohne MBV), danach Buch.-

Blattname [STANDARD].

Sie konnen Spenden auch im Standard-Fibu-Buchblatt eingeben. Hier erfolgt der

Einstieg Uber Buchungserfassung / Fibu-Buchblatter.

In den Buchblattzeilen sind folgende Eingaben zu tatigen (Eingaben sind auf zwei Screenshots

Zei Exteme Kostenstele Kostentriger
3 Ge.  Bucngid. Belegdstum  Faligkeisd.  Belegor Belegst  Buc. Belegrummer  Kontowt  Konton: Beschvibung Vot Investiton..  Code Code
100. B o121 19122022 19122022 [19.122022 |vRU-00000142 | Rechnung 123722 Debitor | 100001 Helmut Maier 2150006121 | 5000016121 | 9000006121
200.. 6121 19122022 |19.122022 | 19.122022 | VRU-00000143 | Rechnung 124722 Debitor | 100003 Marco Philipp 2152006121 | 5200016121 | 9000006121
300. 6121 19122022 |19.122022 | 19.122022 | VRU-00000144 | Rechnung 125722 Debitor | 100017 Bettina Schneider 2181016121 | 1000006121 | 8100006121
Gegenkto,  Gegenkto
26 Kostenuiger Mo Mt Mst MiLProd:  MwSt-Geche  Gegenkonto
T G |cok Vo Ger  Prod.  Me sty Bevag Solbetng  Habenbetng  Gegenkont..  Gegenkontons.  Buch-Gr 8ud Mok Bersg  Abgsbenaet.. 7
100 | #6121 | 000006121 o 2000 | 000 20000 | sachkonto | 42123000 | OHNE L 000 | 4100
0. 6121 | 3000006121 0 5000 | 000 5000 | Sachkonto | 42123000 | OHNE L 000 | 4100
300. | 6121 | 8100006121 0 7500 | 000 7500 | Sachkonto | 42123000 | OHNE L 000 | 4100

Uber die Schaltfliche [Verwalten] > Buchungsvorschau kénnen Sie sich die
Buchungsvorschau anzeigen lassen. Uber [Verwalten] > Buchen kénnen die Buchblatt.-

Zeilen schlieBlich gebucht werden.

Verkaufs Buch.-Blatter
Buch.-Blattname

Verwalten Aktionen Buch.-Blattzeile Verknupft Historie Statistik

[ Léschen ﬁ';d Buchungsvorschau [‘\"JTestbericht [lij?‘ Buchen 6 Buchen & drucken

STANDARD-A

= Ldésung Aufgabe 11

Rufen Sie uber Buchungserfassung / Verkauf / Verkaufsrechnung die Verkaufsrechnung

auf.

Uber die Schaltflache [+Neu] erstellen Sie eine neue Verkaufsrechnung:
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Vorlage Schulung | Stammdaten~  Explorer~  Buchungserfassung

Verkaufsrechnungen:  Alle | L Suchen  Verwalten v Verkaufskopf v Bericht
Loschen
Nr. T Verk. an Deb.-Ni
Neu

Im Register {Allgemein} (Rechnungskopf) mussen folgende Eingaben getatigt werden:

Verkaufsrechnung 23 + @

VRU-00000145 - Stefan Kringler

Start  Aktionen  Buchen  Rechnung  Verknupft  Statistik

Allgemein Weniger anzeigen
Nr. | VRU-00000145 v ‘ B Buchungsdatum | 21.12.2022 [} |
Gemeindens: [6121 ] Belegdatum [21.12202 8]
Debitorennr. [100018 V] Faligkeitsdatum [21122022 [=]|
Rechnungsvorlagennr. [ v|  Gesamtbetrag fur Beleg inkl. Mwst - [ 000]
Debitor [stefan Keingter -] Exteme Belegnr. [Taurkerze [-]
Adresse [Birkenweg 6 | Avgabenartverkaufskiasse [s00d v]
PLZ | 75351 | Erweiterter Belegtext l Rechnung fiir TAUFKERZE |
ort [camw |

Im Register {Zeilen} (Rechnungszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

Verkaufsrechnungszeilen | Verwalten e =B
Zeil.. Kostenstelle  Kostentrager Mwst.- VK-Preis inkl.
At Nr. Beschreibung Vorabdoti...  Investitionsnr. Code Code Vorgangsnr.  Produktbuch..  Me.. Must.
- 100.. : Sachk.. 46999000 Weitere sonstige ordentlich... 1000006121 1100006121 OHNE 1 30,00

Uber die Schaltflache [Start] > Buchungsvorschau kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber [Start] > Buchen kann die Rechnung schlieRlich gebucht werden.

Verkaufsrechnung

VRU-00000145 - Stefan Kringler

Start Aktionen Buchen Rechnung Verknuipft Statistik

ﬁ" Buchen & drucken

ﬁ'ﬁ Buchungsvorschau [ﬁ‘; Testbericht
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Rufen Sie Uber Buchungserfassung / Verkauf / Verkaufsgutschrift die Verkaufsgutschrift
auf.

Uber die Schaltflache [Verwalten] > Neu erstellen Sie eine neue Verkaufsgutschrift:

Vorlage Schulung Stammdaten Explorer Buchungserfassung

Verkaufsgutschriften:  Alle - 2 Suchen Léschen Debitor B

Uber die Schaltfliche [Aktionen] > Beleg kopieren kdnnen Sie sich die oben erstellte
Verkaufsrechnung mit allen erforderlichen Daten und die Gutschrift importieren.

Verkaufsgutschrift

VGU-00000003

Start Aktionen Buchen Gutschrift Verknupft Statistik

E® Beleg kopieren

Verkaufsbeleg kopieren 7 X
Optionen
Belegart | Gebuchte Rechnung v‘
Belegnr. |VRGG121-00000014 ‘
Belegnr.-Haufigkeit
Versionsnr.
Verk. an Deb.-Nr. 100018
Verk. an Name Stefan Kringler
Inklusive Kopf @
Zeilen neu berechnen @
Erweitert>
o |

Das System kopiert dann automatisch alle Daten der gebuchten Rechnung und setzt den
Ausgleich.
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& Verkaufsgutschrift 2 + w

VGU-00000003 - Stefan Kringler

Start  Aktionen  Buchen  Gutschrift  Verknipft  Statistik

Mehr anzeigen

Allgemein
Nr. [vGu-00000003 V] elegdatum [21.122022 =]
Gemeindenr. [e121 ] raligkeitsdatum [2r122022 [=]
Debitorennr. [100018 V] Gesamtbetrag fur Beleg inkl. Mwst - | 000]
Debitor [stefan kringer ] Exteme Belegnr. [1AvrKerze ] B
Buchungsdatum [21122022 =]
Zeilen Verwalten [ =]
Kostenstelle Kostentrager .- VK-Preis. MwSt-  Zeilenbe...
At N Beschreibung Vorabdotierun...  Investitions...  Code Code Vorgangsnr.  Produktbu.. Menge  inkMwSt  Betag inkl Mt
Rechnungsnr. VRG6121... 000
> : | 46999000 | Weitere sonstige orden... 1000006121 | 1100006121 OHNE 1 3000 | 000 30,00

Im Register {Zeilen} (Gutschriftszeilen) muss dann noch der Betrag auf 15 € geandert werden.

ﬁ Im Register {Ausgleich} wird vom System durch das Kopieren der gebuchten
Rechnung automatisch der Ausgleich zu der (noch nicht bezahlten) Rechnung gesetzt!

Uber die Schaltflache [Start] & Buchungsvorschau kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber [Start] > Buchen kann die Gutschrift schlieRlich gebucht werden.

VGU-00000003

Start Aktionen Buchen Gutschrift Verknipft Statistik

Et Buchungsvorschau & Testbericht @T Buchen q::ﬁ Buchen & drucken
g

Uber Stammdaten / Debitoren gelangen Sie in die Debitoreniibersicht. Hier kénnen Sie
LStefan Kringler® auswahlen.

Uber die Schaltflache [Historie] > Posten gelangen Sie in die offenen Posten des Debitors:

Debitorenkarte
100018 - Stefan Kringler

Start Aktionen Debitor Bericht Verknupft Historie Statistik Verkauf Eelege

3 posten 1z verkauf @, Gesendete E-Mails
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Hier sehen Sie, dass die Gutschrift die Rechnung um 15 € reduziert hat. Der Restbetrag der
urspriinglichen Rechnung ist somit 15 €.

& 100018 - Stefan Kringler 0 o (4

Debitorenposten | O Suchen B Liste bearbeiten ~ Prozess  Start  Aktionen  Bericht - e Y

il
)

Ausgeglichener Geschloss]
Buc Ursprungsbetrag Betrag Betrag Restbetrag Betrag (MW) von Lfd.
- 21.12.2022 -15,00 -15,00 15,00 0,00 -15,00 29
21.12.2022 | 30,00 30.00 -15,00 15,00 | 30.00

2.4 Losungen zu Aufgaben zu weiteren Vorgéangen in

Buchblattern

= Ldsung zu Aufgabe 12

Uber Explorer / Explorer Kreditorenposten gelangen Sie in den Explorer Kreditorenposten.

& 4 =3 o+ ® 0o
Explorer Kreditorenposten
#hSuchen % Zuracksetzen [ Filter speichem [ Als Favorit speichen R Flter [~ E & Anzeige
Aligemeine Filter Mehr anzeigen|
sucarants [stanoreo ] teme setegn. [ ]
Po—— [or21 T iterter etegiet [ ]
Suchbegri Kiedtor I | Buchungsdatum [ ]
Krodtorm, [io0003 | raigheisdatum [ ]
Suchbegrif Adresse [ | setegant [Aawarasigan B
Acvess. [ | oten [Fawarasioen B
Belegn: [ | sofortsuche v @
Suchergebnis |  Verwalten  Weitere Optionen [C=]
k e by Ry O S gttt T e b ot Scviung o B e
- 6121 i 100003  Marco Philipp 11900 -119.00 14122022 14122022 14122022 Rechnung  ERG6121-000... AUSLAGEN ...
Hier geben Sie lhre GKZ ein. Uber die Kreditorennummer kénnen Sie abtauchen und den
gewunschten Kreditor Marco Philipp suchen.
A Hier ist es wichtig, den Haken bei ,Sofortsuche aktiv* zu setzen.
Dann werden lhnen alle offenen Posten des Kreditors Marco Philipp angezeigt.
Markieren Sie den Eintrag, welchen Sie stornieren mochten. Dann gehen Sie iber die
Schaltflache [Aktionen] - Transaktion stornieren.
Suchergebnis | Verwalten  Kreditor Posten  Aktionen  Kontoauszug  Weniger Optionen [C~]
15 Posten ausgleichen @ Sperren offene Posten X Aktuellen Posten stornieren Bk Markierte Posten stornieren B Posten nach Excel exportieren -«
S so [l o el v o B rzones i e e es I ratouro I s son e
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Newsystem stellt dann folgende Abfrage, die mit ,Ja“ beantwortet werden kann:

@ Der Beleg ERG6121-00000012 wurde aus einem Einkaufsbeleg
erzeugt.
Wenn Sie die Funktion ‘Transaktion stornieren’ verwenden, wird
kein Gutschriftsbeleg erzeugt.
Falls der Beleg aus einer Bestellung erzeugt wurde, wird die
Bestellung durch die Funktion nicht verdndert.

Wollen Sie die Funktion trotzdem verwenden?

| Ja | l Nein

Newsystem zeigt dann einer Zwischentabelle alle Buchungszeilen an, die vom System

storniert werden:

£ Suchen B Liste bearbeiten Aktionen Verknupfte Informationen

Buchungsd...
Transaktio... Kontonr. Lfd. Nr. * 1

- 972 | . Sachposten 52102000 3028 | 14.12.2022
972 Sachposten 14711600 3029 | 14.12.2022

972 Sachposten 34101000 3030 | 14.12.2022

972 Kreditorenposten 100003 3030 | 14.12.2022

972 MwsSt.-Posten 865 | 14.12.2022

972 KR-Kostenposten 52102000 485 | 14.12.2022

Bearbeiten - Transaktionsposten stornieren - Sachkonto 52102000 Aufwendunge... /'

2

Beschreibung

Storno: Rechnung ERG61....
Storno: Rechnung ERG61...
Storno: Rechnung ERG61...
Storno: Rechnung ERG61...

Storno: ERG6121-00000012

X

» P P 2P »

Uber die Schaltflache [Aktionen] > Stornieren, werden die angezeigten Buchungen dann

storniert.

O Suchen B Liste bearbeiten Aktionen Verknupfte Informationen

i

#X Stornieren #X Stornieren und Drucken B Ausgl. & P. stor. B Ausgleiche und Pos...rieren und Drucken
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Newsystem stellt dann nochmals eine Abfrage, die mit ,Ja“ zu beantworten ist.

Zum Stornieren der Posten werden Korrekturposten gebucht.
Sollen die Posten storniert werden?

| | Nein |

@ Die Posten wurden erfolgreich storniert.

OK

= Lésung zu Aufgabe 13

Uber Buchungserfassung / Journale gelangen Sie in die Ubersicht der bisher getétigten

Buchungen:
Vorlage Schulung | < stammdaten~  Explorer~ Vorgingev  D: Periodische Aktivitite > | =
Journale:  Aller | O Suchen Aktionenv  Verknipft e Y =/
29 i 07122022 12:10:45 ‘GUTTROFF JFIBUBUCHBL 'STANDARD-A 2866 2920 758 801 p
298 07.12.2022 11:41:22 MAERKER VERKBUCHBL STANDARD 2861 2865 754 757
297 07.12.2022 11:38:56 MAERKER 'VERKBUCHBL STANDARD 2856 2860 750 753
w6 oz nsen waeRKen veRGUCHBL  STANDARD 2051 2055 s s
295 07.12.2022 11:33:53 MAERKER VERKBUCHBL STANDARD 2846 2850 742 745
294 07.12.2022 13131 MAERKER 'VERKBUCHBL STANDARD 2841 2845 738 741
Uber einen Klick kénnen Sie das gewiinschte Journal aufrufen und sich sodann (iber die
Schaltflache [Aktionen] = Journal stornieren
Vorlage Schulung | Stammdaten~  Explorer~»  Buchungserfassur]
Journale:  Alle | L Suchen  Aktionen v Verkntipft v
=0 .
=4 Journal stornieren...
Nr. Errichtungsdatum Erstellungszeit Benutzer-ID
29 : 07.12.2022 12:10:45 GUTTROFF
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die zu stornierenden Posten anzeigen lassen:

Bearbeiten - Journalbuchungen stornieren - Sachkonto 43399000 Sonstige Verka... /X
L Suchen B Liste bearbeiten Aktionen Verknuipfte Informationen L =
Buchungsd...
Transaktio... Kontonr. Lfd. Nr. T 1t Beschreibung B
-> 910 | : Sachposten 43399000 2866 |01.11.2022 | Storno: Rechnung FIBU6T... =
910 Sachposten 43399000 2867 | 01.11.2022 | Storno: Rechnung FIBUGT1... |
|
910 Sachposten 43399000 2868 | 01.11.2022 | Storno: Rechnung FIBUG1... |
E
910 Sachposten 43399000 2869 | 01.11.2022 | Storno: Rechnung FIBUG1...
910 Sachposten 13101000 2870 | 01.11.2022 | Storno: Rechnung FIBUG1...
910 Debitorenposten 100017 2870 | 01.11.2022 | Storno: Rechnung FIBU61...
910 MwsSt.-Posten 758 | 01.11.2022
910 MwSt.-Posten 759 | 01.11.2022
Durch Klick auf die Schaltflache [Aktionen] - Stornieren
Bearbeiten - Journalbuchungen stornieren - Sachkonto 43399000 Sonstige Verka... /X
L Suchen B Liste bearbeiten ~ Aktionen  Verknipfte Informationen e =
#X Stornieren und Drucken [ Ausgl. & P. stor. [} Ausgleiche und Pos...rnieren und Drucken =

Konnen die Posten nach der Abfrage von newsystem endgliltig storniert werden:

Zum Stornieren der Posten werden Korrekturposten gebucht.
Sollen die Posten storniert werden?

| Ja | | Nein |

@ Die Posten wurden erfolgreich storniert.

Evangelische Landeskirche in Wiirttemberg 28




Die stornierten Buchungen erscheinen dann im Journal ganz oben:

journale:  Allev |

O Suchen  Aktionen~  Verknipft v

e v

7

0

Ned

300

Emichtungsdatum  Erstellungszeit Benutzer-ID Herkunftscode

11012023 1038:27 SCHUELER700 STORNQ

Buch.-Blattname

Von L1d. Nr.

BisLid.Nr.  Von Must-Posten Lfd. Nr.

2021 2075 802

Bis Mwst-Posten Lid. Nr.

845

29 07.12.2022 12:10:45 GUTTROFF FIBUBUCHBL STANDARD-A 2866 2920 758 801
2.5 Losung zur Aufgabe Anlage anlegen und bebuchen
= Ldésung Aufgabe 14
a) Bitte legen Sie eine neue Anlage ,Komplettgarderobe Kita“ an.
Wechseln Gber Menii ,Profil wechseln in das Menii ELKW-Anbu
Sie kénnen die Anlagen auch Uber das Basis-Profil iber Stammdaten / Anlagen
aufrufen
In beiden Fallen erstellen Sie eine neue Anlagenkarte tber die Schaltflache [Verwalten] >
Neu
Vorlage Schulung | Stammdaten~,  Explorer~  Buchungserfassungy  Wiederkehrende Vorgdnge~~  Darlehens
[Anlagen:  Alle | 0 Suchen  Verwalten v Prozess v Start v Aktionen v Historie v Statistik v
Eﬂ Léschen
Koster]
Gemein... Nr.1 Suchbegriff Beschreibung Anlagenart Hauptanl.-Nr. Anlagenklass... Code
6121 A6121-00001 GEMEINDE... Gemeindehaus HauptstraBe Hauptanlage A6121-00001 SACH 5200
6121 A6121-00002 GRUNDSTU... Grundstiick Nikolauskirche Hauptanlage A6121-00002 SACH 5000(
6121 A6121-00003 NIKOLAUS... Nikolauskirche Hauptanlage A6121-00003 SACH 5000(
6121 A6121-00004 NOTEBOOK  Notebook SACH 2200
6121 A6121-00005 WOHNGEB... Wohngebaude MoltkestraBe 15 SACH 5400(

Im Register {Allgemein} sind folgende Eingaben zu tatigen:

Evangelische
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& Anlagenkarte 2 + w
A6121-00007 - Komplettgarderobe Kita
Start  Aktionen  Anlagen  Historie  Statistik  Anlage kopieren  Verteilung erstellen  Verteilung KR Verteilung
Allgemein Mehr anzeigen
NE [s121-00007 ]El Hauptanl.-Nr.
Gemeindenr. [6121 V] zuschuss Unteraniage Nr.
Beschreibung [Komplettgarderobe Kita | teilabgang zu Anlage
Beschreibung 2 [ | Korrigiert durch GUTTROFF
Suchbegriff | KOMPLETTGARDEROBE KITA ‘ GWG (O]
Anlagenart Mehrfachanlage @
AfA-Biicher Verwalten  Weitere Optionen [ =]
AfA
Buc... AdA- Keine  AfA- Startdatum  Nutzungsdaver Zusch
t Anlagenbuch...  Methode Abs..  Startmetho..  Normal-AfA Sabwren Linear % Buchwert  Verk.. Vers. Um..  Umbuchungen Buchv
- HHO | i 06101001 Linear Monatsanf... 13,00 0.00 0.00 . c

Das Feld ,Suchbegriff* wird automatisch befiillt.

¢=% Auf der Anlagenkarte muss die Nummer fur die Anlage manuell aus den hinterlegten

)

Anlagennummernserien ausgewahlt werden! Je nachdem, ob es sich um eine fertige

Anlage (A-Serie) oder um eine Anlage im Bau (B-Serie) oder um einen Zuschuss
handelt (S-Serie).

Im Register Afa-Biicher sind die Eingaben wie im Screenshot angezeigt auszufiillen:

Afa-Buch: HHO

Anlagenbuchungsgruppe: 06101001 fiir Biromoébel

Afa-Methode: Linear

Afa-Startmethode: Monatsanfang

Nutzungsdauer: 13 Jahre fiir Biromdbel

Im Register {Buchung} sind folgende Eingaben zu tatigen:

Buchung Mehr anzeigen

Anlagenklassencode [sacr V] Kostentrager Code [s000006121 -]

Anlagensachgruppencode [12s V] investitionsnr. 9999986121

Kostenstelle Code |3|00006|2| l Berechtigungscode/Bewirtschaftung... ‘ o ‘
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Die anderen Register sind nicht zwingend auszufiillen.

b) Bitte buchen Sie den Anfangsbestand von 8.000 € fiir die Anlage ein

Rufen Sie GUber Buchungserfassung / Einkauf / Einkaufsrechnung die Einkaufsrechnung auf.

Uber die Schaltflache [Neu+] erstellen Sie eine neue Einkaufsrechnung:

Vorlage Schulung | Stammdaten~  Explorer~  Buchungserfassung~  Wiederkehrende Vorgénge v

Einkaufsrechnungen:  Alle ‘ L Suchen il Loschen & Bemerkungen Statistik L3 PDF anzeigen

Im Register {Allgemein} (Rechnungskopf) mussen folgende Eingaben getatigt werden:

€ Einkaufsrechnung =3 + o]
ERU-00000116 - Vedes AG
Start  Aktionen Buchen Rechnung  Verknipft  Statistik
Allgemein Mehr anzeigen
Nr. [eru-00000116 v |E] Belegdatum [14122022 =]
Gemeindenr. [5121 v | Falligkeitsdatum ||4.12.2022 E]
Kreditorennr. [100013 V] Kreditorenrechnungsnr. [sAroEROBE 22/10 |
Kreditor [Vedes A -] Erweiterter Belegtext [Rechnung GARDEROBE 22/10 v 141222 |
Buchungsdatum [14.\2.2022 o |

Im Register {Zeilen} (Rechnungszeilen) sind folgende Eingaben zu tatigen:

Zeilen | Verwalten  Weitere Optionen [E=]
zel Kostenstele  Kostentiger M Excreisinkd Mist-  Zeenbetrag
t A [ Beschreibung/Kommentar Vorbdotie..  Investiionsnr.  Code. Code Vorgangsnt.  Produktbuch.. M. Mt Betrag ind. Mwst.  Anlagenbu..  Mittehherk..
5100 [T aege | A6121-00007 | Kompletigarderobe ki sossmngi1 | 3100006121 | 2100006121 onne 1] 00000 | 000 [ 00000] Amschating | iasin

Uber die Schaltflache [Start] > Buchungsvorschau kénnen Sie sich die Buchungsvorschau
anzeigen lassen. Uber [Start] > Buchen kann die Rechnung schlieRlich gebucht werden.

Einkaufsrechnung

ERU-00000119 - Vedes AG

Start Aktionen Buchen Rechnung VerknGpft Statistik
F‘@ Mittel reservieren ﬁﬂ Buchungsvorschau & Testbericht @T Buchen q::; Buchen & drucken
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AnschlieRend kénnen Sie die Anschaffungsbuchung auf der Anlagenkarte priifen (Pfad:

Stammdaten / Anlagen):

Anlagenkarte =4

A6121-00007 - Komplettgarderobe Kita

Start  Aktionen  Anlagen  Historie  Statistik  Anlage kopieren  Verteilung erstellen  Verteilung KR Verteilung

Allgemein Mehr anzeigel]

Nr. [A6121-0000: []  Havptant-nr.

Gemeindenr. [e121 V] zuschuss Unteraniage Nr.

Beschreibung [Komplettgarderobe kita | Teilabgang zu Anlage

Beschreibung 2 [ | rorrigiertdurch

Suchbegriff [xomPpLeTTGARDEROBE KITA | owe

Anlagenart Mehrfachanlage

AfA-Biicher Verwalten ~ Weitere Optionen [ =]
AfA
Buc... AfA- Keine AfA- Startdatum Nutzungsdauer i. Zusc
t Anlagenbuch...  Methode Abs..  Startmetho..  Normal-AfA Jahren Linear % rt| Verk. Vers. Um.. Umbuchungen Buch]

- HHo 06101001 | Linear Monatsan... | 01.12.2022 13,00 0,00 8.000,00 _ |
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2.6 Ldsung zur Aufgabe zu Wiederkehrenden Vorgangen

= Ldsung zu Aufgabe 15
Uber Wiederkehrende Vorginge / Wiederkehrende Vorginge gelangen Sie auf die
Ubersicht. Hier tiber [Verwalten] = +Neu und einen neuen wiederkehrenden Vorgang anlegen.

Die Felder im Kopfbereich sind entsprechend zu befiillen. Im Register {Vorgabe Zeilen} ist die
Periode OHNE AUG zu hinterlegen.

Aktionen Bericht  Verknupfte Informationen Historie

Vorgaben fiir Zeilen Optionen

Vorgabe Belege zusammenf.. (@ ) Wiederholungsrate [1m
Vorgabe Gemeindenr. ‘ A Erfassungsnr.-Serie | WKV_B v
Vorgabe Tarif ( ol | Buchungsnr.-Serie WKV_B+ v
Vorgabe Zahlungsbedingung l v | Buch.-Blatt Vorlage WKV v
Vorgabe Periode [OHNE AUG \ | Direkt verbuchen (]

~ ) P
Vorgabe Buchungstag l o| Abgabenart verpflichtend @)

Vorgabe Buchungsmonat l EI

Die Zeilen sind entsprechend zu befiillen und tber [Verwalten] = Verarbeiten die Posten fiir
den ersten Monat erzeugen.

Bearbeiten - Wiederkehrende Vorgénge Verarbeit... ./ X

Zeitraum

Start Datum ’01.01.2022

8]

Ende Datum 31.01.2022 B

Einstellungen

Nicht gebuchte bereits bearbeite... @

“ Abbrechen ‘

AnschlieRend sind die erzeugten Posten in der Wiederkehrende Vorgénge Posten Ubersicht
Uber [Buchen] > Buchen zu verbuchen. Erst dann sind die Posten mit der Belegart
+,Rechnung” im System als offener Posten dargestellt.
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Infoma newsystem Q fa)

€ Wiederkehrende Vorgange Karte

2 + ® Gespeichert  ©f

WKV0000005 - 1- KiGa Sonnenblume - Wiederkehrender Vorgang - 01.01.2022

Aktionen  Bericht  Verknipfte Informationen  Historie

Vorgabe Erweiterter Belegtext ‘Ellemhmuag %1 \

Vorgabe Extemne Belegnr. [ |

9%1 - Buchungsdatum | %2 - Kontonr. | %3 - Abgabenart | %4 - Gemeindenr. | %5 -
1%6 -

WMM) | %7 - UIIMM)
° Sonstiges >
Zeilen Verwalten [~}
Bele...
Inak.. Ges..  Gemeindenr. Belegart Startdatum  Endedatum  Buchungst..  Buchungs..  zus.  Kontoart Kontonr. Kontobezeichnung Gegenkont..
=] O e21 Rechnung | 01.01.2022 0 0 O | Debitor 100001 Helmut Maier Sachkonto
> 0O : o e1 Rechnung  01.01.2022 0 0 O | Debitor 100003 Marco Philipp Sachkonto
=] O 21 Rechnung | 01.01.2022 0 0 O | Debitor 100004 Juliana Maier Sachkonto

2.7 Ldsung zu Aufgaben zu Zahllaufe veranlassen

= Ldésung zur Aufgabe 16

Uber + Profil 6ffnen das Profil Zahlungsverkehr auswahlen:

Infoma newsystem

Vorlage Schulu & weine profile o/
Benutzer
O Suchen & Profil offnen e Y =
Aktionen
) i Profil ID 1 Bezeichnung
=+ Profil 6ffnen o
ELKW.000 : ELKW - Basis
Demnichst fallig | ELKW.001 ELKW - Zahlungsverkehr|
Kreditoren bis 19.0123 ELKW.002 ELKW - Haushalt
ELKW.003 ELKW - Kosten- Leistungsrechnung
2 51 72 S’OO{ ELKW.004 ELKW - Anlagenbuchhaltung
> Weitere Informati ELKW.008 ELKW - Jahresabschluss und Zinsverteilung
ELKW.200 ELKW - Basis Bewirtschafter OKR
ELKW.202 ELKW - Haushalt Bewirtschafter OKR
Einkaufsbelege v

AnschlieRend unter Aktionen das Zahlungsausgangs-Buchblatt auswahlen und dort im Feld
Buch.Blattname das fiir Sie zutreffende Schiiler-Buchblatt.
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Infoma newsystem

Vorlage Schulung Buchungserfassung Buchungsauskunft Explorer

Ausgleichskont...stimmung Fibu

Aktionen

+ Profil 6ffnen  + Zahlungseingang | + Zahlungsausgang | -+ Bankbelegabstimmung

Demnéchst féllige Posten

Kreditoren bis 19.01.23 Debitoren bis 19.01.23

& | Zahlungsausgangs. Buch.-Blatter
I
-

Fibu Buch.-Blattnamen | © & Liste bearbeiten - 7 X

Verwalten  Aktionen B

Name Beschreibung Gegenkont.. G Nu Buchungsnu..  Ursachencoc
e sucungl | SIANDARD i Standard Buch.-Blatt Sachkonto =

= o 208 STANDARD-A Zahlungsausg. Schueler A | Bankkonto

STANDARD-B Zahlungsausg. Schueler 8 | Bankkonto

STANDARD-C Zshlungsausg. Schueler C | Bankkonto

STANDARD-D Zahlungsausg. Schueler D | Bankkonto

STANDARD-E Zahlungsausg. Schueler € | Bankkonto

STANDARD-F ahlungsausg. Schueler F

Uber das [Verwalten] > Zahlungsvorschlag

< Zahlungsausgangs. Buch.-Blatter

Buch.-Blattname

Verwalten Aktionen Buchen Buch.-Blattzeile Bericht Zuge

[ Léschen ) Zahlungsvorschlag [} Kreditor Zahlungsdatei
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offnet sich folgendes Optionsfenster, welches wie folgt zu befillen ist:

Zahlungsvorschlag 7 X

Optionen

Kassengemeinschaft

Filter

<

enthaltene GKZ

Gemeindenr. ’6125 v I

Zahlungen suchen

Letztes Falligkeitsdatum 12.01.2023 B I

Skonto finden

Kreditorenprioritat verwenden

Verfugbarer Betrag (MW) 0,00 ‘

Andere Buch.-Blattnamen priifen

000

“ Abbrechen
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Zahlungsvorschlag 7 X

Pro Kreditor summieren ‘C) i

Nach Dimension

Buchungsblattzeilen ausfiillen

Buchungsdatum r12.01.2023 ]

Start von Belegnr. 1

Neue Belegnr. pro Zeile @)

Beschreibung aus Posten 'CD

Verwendung Gegenkonto einheitlich V:

Gegenkontoart | Bankkonto v

Gegenkontonr. {6125-03

Bankkontozahlungsart ’ Clearing v

Wahrungscode ‘ 2
“ Abbrechen ‘

Uber die Schaltfliche [OK] wird der Zahlungsvorschlag angestoRen und die aktuell offenen
Kreditorenposten zur Zahlung vorgeschlagen.

Infoma newsystem a 0 ®
€ Zshlungsausgangs. Buch.-Blstter 0o »
Buch.-Blattname STANDARD-A ]

Verwalten  Aktionen  Buchen  Buch-Blattzeile  Bericht ~ Zugehorig  Historie  Statistik e v 0

6125 12012023 | 12012023 | Zahlung 2 123456 Kreditor 100010 Zahlung von Rechnung ERG... 25000  Bankkonto | 6125-03

6125 12012023 | 12012023 Zahlung 2 202199 Kreditor 100010 Zahlung von Rechnung EOB... 10000  Bankkonto | 6125-03

6125 12012023 | 12012023 Zahlng 3 80-2022 Kreditor 100013 Zahlung von Rechnung ERG.. 11500  Bankkonto | 6125-03

6125 12012023 12012023  Zahung |3 123456-1 Kreditor 100013 Zahlung von Rechnung FIB... 5000  Bankkonto | 6125-03

6125 12012023 | 12012023 | Zahlng 4 50-20 Kreditor 100024 Zahlung von Rechnung ERG... 50000 Bankkonto | 6125-03

6125 12012023 12012023  Zahlung |5 45-10 Kreditor 100025 Zahlung von Rechnung ERG... 11000  Bankkonto | 6125-03

Die vorgeschlagenen Zeilen kdnnen vor Erstellung der Datei bearbeitet oder auch geldscht
werden. Wenn alles passt, kann Uber [Verwalten] > Kreditor Zahlungsdatei die Datei
letztendlich erstellt werden.
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a newsystem

& Zahlungsausgangs. Buch.-Blatter

Buch.-Blattname

| Verwalten Aktionen Buchen Buch.-Blattzeile Bericht Zug

[ Léschen = Zahlungsvorschlag [} Kreditor Zahlungsdatei
Kreditor Zahlungsdatei 7 X
Optionen
Zahlung in Wahrung v
Inlanddateinummernserie ZV_DISKNO

Abweichende Nr.Serie Dateiname

Abweichende Gemeinde Absen... v

Ausfihrungstermin 12.01.2023 B

Zusammenfassen Uber alle Gem...

SEPA-Zahlung

SEPA-Eiliberweisung @ )
Zahlungsprotokoll drucken @ )

enAtar aucfiithran

“ Abbrechen ’

Die Datei wird daraufhin auf einem zuvor in der Zahlungsverkehr Einrichtung hinterlegten Pfad
abgelegt.
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2.8 Losung zur Aufgabe zum elektronischen Kontoauszug

= Ldésung zu Aufgabe 17
Profil Zahlungsverkehr 6ffnen, hier die +Bankbelegabstimmung auswahlen.

Infoma newsystem

Vorlage Schulung Buchungserfassung Buchungsauskunft Explorer Stammdaten Schnit

Ausgleichskont...stimmung Fibu

Aktionen

=+ Profil ffnen  + Zahlungseingang ~ + Zahlungsausgang | -+ Bankbelegabstimmung | -+ Bankkontoabstimmung

Uber [Aktionen] = Import CAMT-Format wurde fiir Sie der Bankbeleg bereits importiert.

& Bankbelege Fibu

O Suchen B Liste bearbeiten

v/ Gespeichert

N

n
N

Bearbeiten Ansicht Buchen Bankbeleg

[
«
i

[i] Bankbel. I6schen (markierte) Zuordnungen [ Import MT940-Format

@ Bankbel. I6schen (alle) OS Suchen & Ersetzen D Import CAMT-Format

k! Bankbeleg Imp.

it
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Bankbeleg Import CAMT 7 X

Standardwerte verwenden von |V uletzt verwendete Optionen und Filte v |

Optionen

Pfad/Dateiname fur Import

Pfad fir Archivierung

Abweichender Bearbeiter

Satze mit nicht gefundener Bank ... @

Spater ausfiihren &)

Erweitert >

|“ Abbrechen

Uber [Wihlen] wird die CAMT-Datei ausgewahlt.

Datei importieren

)

H Wabhlen... ” Abbrechen
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Uber [Bearbeiten] auf die Bankbelegkarte wechseln und den Bankposten bearbeiten

(Ausgleich setzen und verbuchen).

& Bankbelege Fibu

O Suchen B Liste bearbeiten 7 Ansicht  Aktionen  Buchen  Bankbeleg  Bericht  Statistik  Ausgleich  Protokoll

Bankkonto-

IMP0O000001 - 2 - 6121-03 - 2020-67 - 1000

Start Buchen Bericht  Verknipfte Informationen Statistik ~ Ausgleich

1. N gge..  KontoAuftaggeber  Bankkontomr.  Auszugsor.  BankdD o Vslutadstum  Buchungsd
2> 2 3 IMRQO0QO1T SOLADS1T... DE856005010100... £121:03 2020-67 SOLADES1... DE3667352... 02.09.2022 02.09.2022 SEPA Einzug Core
& Bankbeleg (Z) =4 - m
L

Allgemein

Auftraggeber Gemeinde 6121 Verwendungszweck 2 [ l
Bank Auftraggeber SOLADS1TBB Verwendungszweck 3 l l
Konto Auftraggeber DE85600501010002003225 Verwendungszweck 4 l l
Buchungstext SEPA Einzug Core Verwendungszweck 5 ‘ ‘
Betrag -53,00 Verwendungszweck 6 [ l
Bereits gebuchter Betrag 0,00 Blockierte Ausgleichsp...

Betrag geschl. Bankpos... 0,00 Rucklastschrift

Ausgleichsbetrag 0,00 Rickbuchungsgrund

noch offener Betrag -53,00 Uberzahlung

Verwendungszweck 1 WASSER 01.09.22 6121

2.9 Lodsung zur Aufgabe zum Tagesabschluss

= Ldésung Aufgabe 18

Im Bereich [Aktionen] - +Vorl. Tagesabschluss aufrufen.

Infoma newsystem

Vorlage Schulung Buchungserfassung Buchungsauskunft Explorer Stammdaten

Ausgleichskont...stimmung Fibu

Aktionen

+ Profil 8ffnen  + Zahlungseingang ~ + Zahlungsausgang ~ + Bankbelegabstimmung ~ + Bankkontoabstimmung

Schnittstellen Periodische A|
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In der sich offnenden Tabellenibersicht im Kopfbereich entsprechende SchulungsGKZ

eintragen. Die Bankstande sind entsprechend zu prifen und bei Richtigkeit kann der vorlaufige
Tagesabschluss registriert werden.

& Vorlsufiger Tagesabschluss vom 12.01.23 v/ Gespeichert [ =
Kasseng... ‘ Gemein... 6125 v | Abschlu... 12.01.202 (& ’ Letzte R...
Bankkon...
[iif Tagesabschl. registrieren | & Registrieren & drucken ¥ Tagesabschluss e Y
bisheriger Tagessaldo mit
Nr.T Name BLZ Bankkontonr. Buchungsbest... Tagessaldo Rackbuchung Buc
6125-02 Evangelische Bank 0,00 0,00 0.00 -
6125-03 Landesbank Baden-Wiirtt... 0.00 30.000,00 30.000.00

Soll der vorlaufige Tagesabschluss mit Abschlussdatum 12.01.23
registriert werden?

‘ Ja

[ Nein ‘

Der Tagesabschluss vom 12.01.23 wurde unter der Nummer 1
registriert.
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2.10 Ldésung zu Aufgaben zu Explorer Auswertungen

= Aufgabe 19a

Uber Explorer / Explorer Sachposten aufrufen.
Sachkontonr. ausfillen und Sofortsuche aktiv ,einschalten®.

S 7 =4 + @ 0o
# Suchen Yk Zuriicksetzen  E Filter speichen [ Als Favorit speichern B2 Filter speichern unter o
Allgemeine Filter n Dokumente

Suchvariante STANDARD Kostentrager Code :' Dokumente 0
Explorer Informationen

N R [ (oo 7] P

Sachkontonr. 52232000 Sofortsuche aktiv a l

Kostenstelle Code Sortierung beibehalten - @ ) Sortierung

Sachkontonr. Buchungsdatum.GKZ

Suchergebnis | Verwalten  Weitere Optionen ® =
oz Sachkontonr. Kostenstelle  Kostentrager
t IX 4 Sachkontoname ode Investitionsnr.  Vorgangsnr.  Vorabdotierun... |
6121 52232000  Aufwendungenf.. 3100006121 2300006121 = =
6122 52232000 3, - =

= Aufgabe 19b

Uber Explorer / Explorer Debitorenposten aufrufen.
Debitorennr. befiilllen bzw. Debitor ber Suchbegriff herausfiltern und Sofortsuche aktiv
Leinschalten®.

& 4 =4 = @ (A=

Explorer Debitorenposten

#tSuchen % Zuriicksetzen k- Filter speichen B Als Favorit speichern 2 Filter speichern unter  +++

Allgemein Mehr anzeigen

— N
S I T
e T
Externe Belegnr. Sofortsuche aktiv a
o]

Suchergebnis | Verwalten  Weitere Optionen 2 B

Debit... Falligkeitsd...  Buchungsdatui
Gemein... IS 4 Debitorenname Betrag Restbetrag  Offen  Stor... 4 ¢
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= Aufgabe 19c

Uber Explorer / Explorer Kreditorenposten aufrufen.
Kreditorennr. befiillen bzw. Kreditor tber Suchbegriff herausfitern und Sofortsuche aktiv

Leinschalten®.
S s e 4+ @ 0o
Explorer Kreditorenpostenl
o Suchen Y Zuricksetzen K Filter speichern [ Als Favorit speichern B4 Filter speichern unter & Anzeige bereinigen =5 Erweiterte Betragssuche *** o

Allgemeine Filter

Elektronische Akte

Mehr anzeigen

Suchvariante
Gemeindenr.

Suchbegriff Kreditor

STANDARD

P— s ]

Externe Belegnr.
Erweiterter Belegtext
Buchungsdatum

Falligkeitsdatum

L ]
L ]
L ]
L ]

Die elektronische Akte ist nicht eingerichtet.

Dokumente

Dokumente 0

Alle anzeigen v

Suchergebnis Informationen

Kreditor
Belegnr. | ‘ l Sofortsuche aktiv a
Suchergebnis Verwalten  Weitere Optionen E =] Beschreibung
Baromarkt Haufe Rechnung BURO17/99 v.
Kredtor... 18.12.22
Gemein... iy Kreditorenname Betog  Restoetng  Offen  Stor..  Faligkeitsd..  Belegdatum
> 6121 i 100025  Baromarkt Haufe -420,00 -420,00 14122022 14122022 5
6140 100025 Buromarkt Haufe 11000 -11000 07.002022 07.092022 . S

= Aufgabe 20

Debitorische OP-Liste aufrufen tGber Mentileiste / Berichte / Debitorische OP-Liste.
Im Kopfbereich filtern auf Debitornummer 100003 und Buchungsdatum 19.12.22. Anschlieend
im Zeilenbereich ber Start / Suchen den Filtervorgang auslésen.

O [oram

Aligemein
Art

Kontonr.
Belegart
Deb./Kreditorenbuchungsgruppe

Sachkontobuchungsgruppe

A Kentonr Belegart
- v 100003 i | Rechnung
100003 Rechnung

Debitor

Buchungsdatum

[lDDO(H [

] Falligkeitsdatum

[ Alle anzeigen

Stichtag

[

=] esteitam

Ationen  Bericht  Zugehorig

[@ Postensuchen % Zuriicksetzen

Belegnr Ex.Bkegn.  Beschreibung
VRG6121-... 124/22 Marco Philipp
VRG6121-0... 124/22 Marco Philipp

Erweiterter Belegtext

Rechnung fir 124/22

Gespeichert T ¢ [scru
[191222] |
21.12.2022
2112221026
[CaATaN ]
= -
Betrag I
Herm
50,00
5000
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